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Aanmeldprocedure VSO PWA College 
 
Om een uitspraak te kunnen doen over de toelaatbaarheid en plaatsbaarheid van een leerling op het VSO van 
de PWA School (PWA College), wordt een aanmeldprocedure gevolgd. Hieronder volgt een overzicht van de 
stappen die hierin genomen worden door de Commissie van Begeleiding (CvB).  
 
Eerste (telefonisch) contactmoment  
Ouders/verzorgers of de contactpersoon vanuit de huidige school (IB/OCO/orthopedagoog) neemt contact op 
met de locatieleider/PPD. Tijdens dit contactmoment wordt het volgende uitgevraagd: 

- De leeftijd, huidige schoolse setting, het schooladvies en de woonplaats van de leerling; 
- Wanneer het schooladvies passend is binnen het Schoolondersteuningsprofiel van het PWA College 

en de leerling woont in de regio, worden ouders/verzorgers uitgenodigd voor een oriëntatiegesprek 
en rondleiding op het VSO; 

- Wanneer er op het moment van contact een plaatsingswachtlijst geldt, worden ouders/verzorgers 
hier altijd van op de hoogte gebracht. 

 
Oriëntatiegesprek VSO 
Tijdens het oriëntatiegesprek op het VSO zijn altijd ouders/verzorgers en eventueel een contactpersoon 
vanuit de huidige school of een hulpverlener aanwezig. De leerling sluit tijdens het oriëntatiegesprek nog niet 
aan. Vanuit het PWA College sluiten in principe de locatieleider en een PPD-lid aan. 
Tijdens het oriëntatiegesprek wordt de route op het VSO besproken, de verschillende leerroutes met daaraan 
gekoppeld uitstroomperspectieven en wat dit zou betekenen voor de betreffende leerling.  
Aan ouders/verzorgers wordt gevraagd wat meer te vertellen over hun kind. Daarna volgt een rondleiding. De 
aanmeldprocedure wordt besproken met ouders/verzorgers.  

- Ouders/verzorgers hebben wettelijk gezien het recht om hun kind aan te melden via een 
toestemmings-/aanmeldformulier. Dit formulier wordt na het oriëntatiegesprek met ouders gedeeld. 

 
Beeldvormingstraject 
Na ontvangst van het ingevulde en ondertekende aanmeld- en toestemmingsformulier, start het 
beeldvormingstraject. Het dossier van de leerling wordt opgevraagd bij betrokken instanties, er wordt een 
observatie gepland en er volgt een gesprek met betrokken professionals (bijv. betrokken IB-er, 
orthopedagoog). Binnen 6 weken (met een éénmalige uitloop van 4 weken) wordt de beeldvorming 
vastgesteld in de CvB VSO.  
 
Besluit 
Bij een positief besluit worden ouders/verzorgers schriftelijk geïnformeerd. Wanneer er op het moment van 
besluit een plaatsingswachtlijst geldt, worden ouders/verzorgers hierover nogmaals geïnformeerd. Op het 
moment dat er – bij een plaatsingswachtlijst – plaats is in een passende groep, kan de betreffende leerling 
starten. Met ouders/verzorgers worden vervolgens middels een (telefonisch) gesprek verdere praktische 
afspraken gemaakt. Ook de school van herkomst wordt schriftelijk geïnformeerd (nadat ouders/verzorgers 
zijn geïnformeerd).  
Bij een negatief besluit worden ouders/verzorgers schriftelijk geïnformeerd. Er wordt een schrijven opgesteld 
met daarin de onderbouwing van dit negatief besluit. In deze onderbouwing wordt een advies gegeven over 
welke school/vorm van dagbesteding/behandeling beter passend is voor de leerling. Deze onderbouwing 
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wordt middels een (telefonisch) gesprek verder toegelicht. Ouders/verzorgers worden, in het kader van de 
zorgplicht, waar nodig ondersteund in de aanmelding bij een andere school/vorm van 
dagbesteding/behandeling. 
 
Aanvraag Toelaatbaarheidsverklaring (wanneer nog niet eerder afgegeven) 
Wanneer overgegaan wordt tot plaatsing, wordt een Toelaatbaarheidsverklaring (TLV) aangevraagd bij het 
betrokken Samenwerkingsverband. Ouders/verzorgers wordt gevraagd een Zienswijze (digitaal) aan te 
leveren. Ouders/verzorgers kunnen de dossierinformatie over de TLV-aanvraag inzien via LDOS.  
Pas na afgifte van de TLV, kan worden overgegaan tot een inschrijving op het PWA College. 
 

 


